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Подготовка специалистов организаций, реализующих программы дополнительного образования, к работе с автоматизированными системами управления и базами данных

В современных условиях управление образовательной организацией невозможно без использования информационных технологий. 
[bookmark: _GoBack]В настоящее время в системе образования Санкт-Петербурга широко используется «Комплексная автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования», включающая в себя более 10 сервисов, разработанных специально для образовательных учреждений. Среди них электронный дневник, публичная база данных образовательных учреждений, результаты ЕГЭ и ГИА, обратная связь с Комитетом по образованию Правительства Санкт-Петербурга, регистрация на специальные мероприятия, открытые уроки; дистанционное обучение, автоматизированные системы управления базами данных образовательных организаций. В образовательных организациях, реализующих программы дополнительного образования, внедряются информационные системы, предназначенные для ведения отчетности и эффективного управления образовательным учреждением. В связи с этим актуальной является проблема базовой подготовки администраторов образовательных организаций, реализующих программы дополнительного образования, к эффективному использованию автоматизированных информационных систем. 
В Санкт-Петербургском центре оценки качества образования и информационных технологий разработаны программы повышения квалификации, направленные на подготовку квалифицированных специалистов, способных грамотно использовать автоматизированные системы совместно с офисным приложением MS Excel в управленческой деятельности для различных типов образовательных организаций: дошкольных образовательных организаций, общеобразовательных организаций, профессиональных образовательных организаций, организаций дополнительного образования.
В рамках курсов рассматриваются возможности использования автоматизированной системы управления для организации образовательного процесса образовательной организации, реализующей программы дополнительного образования, а также офисных технологий для получения статистической отчетности учреждения.
Актуальность программы повышения квалификации для специалистов организаций дополнительного образования обусловлена необходимостью подготовки кадров для внедрения и сопровождения автоматизированных систем управления, и адресована специалистам, чья деятельность связана с ведением базы данных, а также с подготовкой отчетных документов. При разработке программы учитывались особенности деятельности образовательных организаций, реализующих программы дополнительного образования, как например, специфика федеральной отчетности, особая организация работы с контингентом обучающихся, многообразие реализуемых образовательных программ и т.п.
Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации освещает теоретические и практические вопросы, связанные с формированием и эффективным использованием информационных ресурсов образовательной организации, реализующей программы дополнительного образования. Особый акцент делается на работу с программным модулем автоматизированной информационной системы управления базой данных (АИСУ) «Параграф 3: УДОД». Таким образом, подготовка работников системы образования по данной программе рассчитана на овладение ими навыков использования возможностей АИСУ «Параграф» и офисного приложения MS Excel в управленческой деятельности образовательного учреждения.
Особенностью курса является наличие большого количества практических занятий, направленных на освоение специалистами технологии практического применения АИСУ «Параграф: УДОД» в деятельности организаций, реализующих программы дополнительного образования.
При разработке Программы были учтены требования Федеральных законов Российской Федерации «О персональных данных», «Об образовании в Российской Федерации» (в частности, гл.10 «Дополнительное образование»), Приказ «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», ФГОС, требования других нормативных документов и правовых актов.
Содержание программы повышения квалификации соответствует основным положениям андрогогики и направлено на получение слушателями дополнительных знаний и практических навыков для применения их в профессиональной деятельности. 
Среди задач курса следует назвать:
1. Знакомство слушателей с возможностями АИСУ «Параграф: УДОД» для автоматизации управленческой деятельности образовательной организации дополнительного образования. 
2. Понимание назначения и возможностей использования АИСУ «Параграф: УДОД» в работе координатора баз данных образовательного учреждения, реализующего программы дополнительного образования;
3. Формирование у слушателей необходимого объема знаний и практических умений для работы с основными модулями комплекса АИСУ «Параграф: УДОД». 
4. Понимание о порядке администрирования общей информационной базы образовательной организации; организации резервного копирования и архивного хранения базы данных.
5. Обучение слушателей подготовке статистической и отчетной документации средствами АИСУ «Параграф: УДОД».
6. Понимание назначения и возможностей использования Microsoft Excel в работе координатора баз данных образовательного учреждения, реализующего программы дополнительного образования.
7. Создание и обработка списков средствами Microsoft Excel для импорта (экспорта) в АИСУ «Параграф: УДОД»;
8. Создание отчетов образовательной организации средствами АИСУ «Параграф: УДОД» и офисного приложения MS Excel.
Курс ориентирован на педагогических работников, прошедших подготовку в области ИКТ на уровне компьютерной грамотности.
